Guoatemada, 29 de abvil 2016

Doclor

Erick Roberto-SosovAldana
Viceministro-del Deporte y laRecreacidw
SwDespacho:

Respetable Viceministro:

De law monero masy atentow me divijo- o usgted covw el propdsito- de presentorle mis
informe de actividadey conforme lo- estipular ew el Contrato- Administrativo,
por servicioy Profesionaley No: 334-2016  aprobado wediante Acuerdo
Minigterial Niumero- 25-2016 covrespondiente al mey de abvil del 2016 y parow
el cobro-de miy honorarioy estoy presentondo facture sevie B 00017

Actvidades Realigadas:

1.

Asesovawr desde sw drer de especialidad y experienciow exv el desowrollo-
de lineamientoy que apoyen el cumplimiento de lay actividades
relacionaday al archivo-de documentos.

. Asesovow ew el descurrollo- de politicas Gue agilicew el manejo- y awchivo-

de loy docwmentoy que ingresai.

Asesorar ew el desawrollo- de lineaumientoy que optaﬁweyv el control y
maonejo-de lov informacidnw que ingresavy egrestv

Atender a consltay internay y externoy de sw competenciov

Rendir informes de lay solicitudes que ingreson.

. Asesovar e el desaurvollo de powdumetrosy ques definawn el andlisis y

respuestow de lag solicitudes que ingresen:

Brindar asesoriow poara low mejorow ew loy lineamientoy que permitow lov
covrectow custodiay, preservacidny administrociow de loy documentoy yo
ingresadoy y de nuevo ingreso-

Asesovow ew el desarrollo-de ww sistemar de awchivo- digital.

Asesorar ew el desawrrollo de lineamientoy que optimicen la
clméﬁca@éévvywmmtod@domtwmmwmqmw

10. Rendix informes vaurioy alov jefoturo cuando-searv requeridoy



Resultadoy Obtenidoy:

1

Vo Bo:

. Blsquedov y reproduccidw de informacidw solicitada por la Diveccidw
de Infroestructura Fisicoy relacionado con docwmentoy de obras del
aio- 2008 lar ONG AIDSI, relacionada . informe pormenovigado;
actas;, planos, contratos. Aproximadamente 385 copias.

. Busquedor y reproduccidw de informacidw solicitada por lov Jefatwro
Financiera, relacionada con Comprobante Unico- de Registro- de loy
anoy 2008, 2009 y 2010 de ONG ADIS-ONG, FUMEG, DEFACHI, AMU.

. Planificacidn, organigaciowy supervisiow de actividades del personal

de laUnidad- de Archive centvral cowmo el anero-

Ser apoyd- o law Delegacion de RRHH, ew reproduccidw y escaneo de
expedientes de personal de la DGDR vawioy anoy

. Atencidw de wsuarioy internoy de la Direccidnw General del Deporte y la
Recreacidn, Diveccion de Infraestructura Fisica, Control de Proyectos,
DiveccidnArens Sustantivas, Recursoy Humanoy.

. Blsqueda y reproduccidn de informacidw solicitado por la Unidad
Administrotive Financieros relacionado a contratoy del aio-2011.

Busquedar y reproduccidw de informacidw solicitada por law UAIP,
relacionada o documentoy financieros.

Se ingress-av lavbase de datoy 53 registroy de expedientey de personal de
bojo.

Busquedov y reproduccidw de informaciow solicitada por la Direccidw
General del Deporte y lovRecreacicw.

Lic. Oscar Rolando @émez Cahuex
jefe Administrativo

Direccién General del Deportey 12 Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



